华中科技大学电子邮件系统邮件列表使用申请表（Ａ15）
                                         编号：
	单位名称
	

	责任领导
	
	联系方式
	

	单位邮件列表管理员
	姓名：    工作证号：       联系方式：        邮箱：
邮件列表管理员可自建本单位人员（目前是教职工）的邮件列表，并可以给特定邮箱发送邮件到特定邮件列表的权限。

	公用列表
	邮箱：                       使用人：        联系方式：        

邮箱：                       使用人：        联系方式：        

列举可发送到下列选中列表的邮箱及其使用人信息。

	
	□全校教职工和学生     □全校教职工
□全校各类全日制学生   □全校全日制本科生
□全校全日制研究生(硕士生和博士生)

□全校全日制硕士研究生   

□全校全日制博士研究生 


	发送内容及承诺

	发送内容主要包括：________________________

本单位承诺使用邮件列表发送的内容符合有关规定，不发送垃圾邮件或广告邮件，不发送与工作无关的邮件。
院（系）负责人签字：          日期：        （单位盖章）

	网络与计算中心办理情况
	


说明：
1. 网络与计算中心：南六楼112室，联系人：秦山秀，联系方式：87541447 qinsx@hust.edu.cn；
2. 使用方法为：有权限的发送人在Foxmail等邮件客户端或登录到学校电子邮件系统中新建邮件，在收件人地址中填写列表地址，例如：要发邮件给全校教职工，则收件人填写为staff-list@hust.edu.cn即可；
3. 表格审核通过后三个工作日内开通；
4. 利用邮件列表发送邮件时，在邮件正文中必须写明发送人单位、姓名和联系方式。
5. 为规范格式，院系自建的邮件列表名称必须以-list结尾。例如cs-staff-list@hust.edu.cn等。
6. 院（系）负责人是指院系的院长、书记或部（处）长，其他人签字无效。
邮件列表地址：
一、公用列表：
1. 全校教职工和学生 all-list@hust.edu.cn 

2. 全校教职工       staff-list@hust.edu.cn

3. 全校各类全日制学生         all-stud-list@hust.edu.cn

4. 全校全日制本科生       bks-list@hust.edu.cn

5. 全校全日制研究生(硕士生和博士生) gs-list@hust.edu.cn

6. 全校全日制硕士研究生   master-list@hust.edu.cn

7. 全校全日制博士研究生 phd-list@hust.edu.cn

二、专用列表（专用列表正在逐步建立和完善）
   1.各二级单位主要负责人（党政负责人）
   2.各院（系）院长（系主任）
   3.二级单位党组织负责人
   4.机关部（处）长
   5.各院系分管教学副院长 

   6.各院系分管科研副院长
   7.各院系分管学生工作副书记
   8.各二级单位办公室主任
   9.各院系教务员
   10.各院系组织人事干事
   11.各院系辅导员
三、院系（部处内）列表
　　由各单位邮件列表管理员可在学校邮件平台上自建本单位的邮件列表，指定工作人员发送给指定的列表。例如可建立：学院党政联席会议成员、学院学术委员会成员、学院机关、学院二级单位负责人、学院全体教职工等。
